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ZFizovani novych notaru a jejich pristupti do
informacniho systému Czech POINT
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1.) Seznam zkratek

AISP = Agendovy Informacni Systém Pusobnostni

DIA = Digitalni a informaéni agentura ICO 17651921 www.dia.gov.cz
ISDS = Informacni Systém Datovych Schranek

JIP = Jednotny Identitni Prostor

KAAS = Katalog Autorizacnich a Autentizacnich Sluzeb

OVM = Organ Vefejné Moci

RPP = Registr Prav a Povinnosti (zakladni registr)

ROS = Registr osob (zakladni registr) evidence Pravnickych osob

2.) Notarska komora
Notarska komora zalozi nového notafe v zakladnim registru ROS.
Automaticky se udaje o novém notafi sehraji z ROS do RPP.
Automaticky se udaje o novém notafi sehraji z RPP do ISDS.
Automaticky se v ISDS vygeneruji pfistupové udaje do datové schranky.
Automaticky se pfistupové udaje do datové schranky odes$lou papirovou obalkou na adresu notare.
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3.) Notar a datova schranka
Novy notaf si zpfistupni svoji datovou schranku tim, Ze se do ni poprvé pfihlasi. Do datové schranky
se mUze pan notar pfihlasit i bez pouziti pfistupovych udaju na www.mojedatovaschranka.cz
s pfesmérovanim na Identitu ob&ana, kde pouzitim nékterého z identitifikacnich prostfedkl (napf.
elektronickym bankovnictvim) se do datové schranky pfihlasi. Zde si mize pak vydat nové pfistupové
udaje na obrazovku (tim se zneplatni listinné doru€ované), stejné tak si mize pozadat o nové
pristupové udaje na kterémkoli Czech POINTu s jejich okamzitym vydanim na e-mail (zneplatni se
rovnéz listinné doru€ované pfistupové udaje).

4.) Notar a Czech POINT

Pro pfistup do Czech POINT je tfeba vytvofit uzivatelsky ucet Lokalniho administratora. Lokalnim
administratorem muze byt pfimo sam notar. Pro pfihlaseni do Czech POINT je potfeba osobni
komeréni certifikat.

5.) Kde ziskam osobni komercni certifikat
Predpisem Notarské komory CR je dan certifikat ICA a Komora k tomu ma povéfeno nékolik
spole¢nosti, ze kterych si muze notar vybrat. Osobni komer&ni certifikat si pofidite u certifikacni

autority (www.ica.cz).

6.) Lokalni administrator Czech POINT

Novy notaf mize sam pozadat o vytvofeni U¢tu pro svého nového lokalniho administratora. Na
adrese: http://www.czechpoint.cz/public/urednik/ke-stazeni/ si stahnete soubor ,FormulaF pro spravu
lokalnich administrator(“. Stazeny soubor se jmenuje: ,sprava_lokalnich_administratoru.zfo“. Pokud
se Vam soubor typu ZFO nedafi otevfit na Vasem pocitadi, tak pozadejte svého informatika

o instalaci programu ,Software602 Form Filler®.

V souboru ,sprava_lokalnich_administratoru.zfo“ vyplnite poZadované udaje a soubor odeSlete ze
své datové schranky na adresu v ném uvedenou. Automaticky se Vam vrati pfedvyplnény soubor
ZFO, ve kterém opét vyplnite pozadované udaje a soubor odeSlete ze své datové schranky na
adresu v ném uvedenou. Uvedenym postupem ziskate pfihlaSovaci udaje pro svého nového
lokalniho administratora.

7.) Kam mam zaregistrovat sviij osobni komer¢ni certifikat
Sériové Gislo certifikatu vlozite do svého uctu na adrese (https://www.czechpoint.cz/spravadat/).
Muzete pouzit navod ,CzechPOINT_zmena_hesla_a_certifikatu.pdf‘, ktery je pfipraven ke stazeni na
adrese: https://www.dia.gov.cz/egovernment/navody-ke-stazeni/

8.) Kde si zménim své heslo
Své heslo si kazdy uzivatel muze zménit sam na adrese (https://www.czechpoint.cz/spravadat/).
Muzete pouzit navod ,CzechPOINT_zmena_hesla_a_certifikatu.pdf‘, ktery je pfipraven ke stazeni na
adrese: https://www.dia.gov.cz/egovernment/navody-ke-stazeni/
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9) Prihlaseni do Czech POINT

Na adrese https://cert.czechpoint.cz se pfihlasite do Czech POINT. Pouzijete pfihlaSovaci udaje
(certifikat, jméno a heslo).

10.)  Help Desk Czech POINT
Muzete telefonovat na helpdesk Czech POINT na tel. Cisle +420 222 131 313
(Po-P4a=8:00-18:00-hod.).
Muzete psat na helpdesk Czech POINT na adresu: helpdesk@czechpoint.cz

11.)  Kde najdu aktualni navod
Navod je ke stazeni na adrese: www.dia.gov.cz
Menu: / eGovernment / Navody ke stazeni /
Nebo pfimo na adrese: https://www.dia.gov.cz/egovernment/navody-ke-stazeni/
Pokud v tomto navodu chybi odpovéd na Vas dotaz, napiste nam to. Adresu najdete na konci tohoto
navodu.

12.)  Kontakt
Muzete nam napsat na adresu: posta@dia.gov.cz nebo do datové schranky yukd8p7
P¥i veskeré komunikaci uvadéjte vzdy vase ICO a na$e &islo jednaci.
Vyfizuje: Digitalni a informaéni agentura ICO 17651921 www.dia.gov.cz
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