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1.) Seznam pouzitych zkratek

AISP = agendovy informacéni systém plasobnostni

DIA = Digitalni a informaéni agentura ICO 17651921 www.dia.gov.cz
JIP = jednotny identitni prostor

OVM = organ vefejné moci

ROVM = rejstiik OVM

RPA = rejstfik pfevodd agend OVM

RPP = registr prav a povinnosti

SZR = sprava zakladnich registra

VPS = Vefejnopravni smlouva

2.) Cteni, nahliZeni do Verejnopravnich smluv z RPP

Cteni, nahlizeni do Vefejnopravnich smluv je mozné bud pohledem do RPP AISP nebo zobrazenim
Otevienych dat (Open data).

Pohled do RPP AISP je na adrese https://rpp-ais.eqgon.gov.cz/AISP/verejne/
Menu: ,Rejstfik pfevodld agend*, ,Zobrazeni dokumentd/smluv®.
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Zobrazeni Otevienych dat (Open data) je na adresach:

Dokumenty pfevodu agend:

https://data.gov.cz/datov%C3%A1-
sada?iri=https%3A%2F%2Fdata.gov.cz%2Fzdroj%2Fdatov% C3%A9-
sady%2F00007064%2F1b2711cefe4c7486¢ceb7bf65d719b282

Pfevod sluzeb v ramci plsobnosti:
https://data.gov.cz/datov%C3%A1l-
sada?iri=https%3A%2F%2Fdata.gov.cz%2Fzdroj%2Fdatov% C3%A9-
sady%2F00007064%2F3e4cb5fb5ef67b5e728b95e8a2004e3a

Pfevod Cinnosti v ramci pasobnosti:
https://data.gov.cz/datov% C3%A1-
sada?iri=https%3A%2F%2Fdata.gov.cz%2Fzdroj%2Fdatov% C3%A9-
sady%2F00007064%2F64f3831b09ab80f3cd731e2fe9ee7999

3.) Oznamovani udaji o VPS
Uzavieni VPS, jeji zménu nebo ucinéni ukonu &i pravniho jednani vedouciho k jeji zméné nebo
k pozbyti jeji platnosti oznamuje Ministerstvu vnitra smluvni strana této VPS.
Za ucCelem odstranéni nejasnosti, zejména aby se pfedeslo duplicitnimu vkladani jednoho
dokumentu, Ministerstvo vnitra (dale jen ,MV*) doporucuje, aby vkladajicim subjektem byla ta strana
VPS, ktera vykon agendy nebo jeji ¢asti pfevadi na jiny subjekt, tedy iniciator pfevodu. Toto
metodické doporuéeni nevylu€uje moznost, aby se strany (v€etné schvalujiciho OVM) dohodly na
jiném postupu. Do rejstriku prevodt agend se udaje o VPS i jeji znéni vklada poté, co je tato
odsouhlasena obéma stranami a schvalena prislusnym krajskym uradem, €i MV. Aplikaci nelze
vyuzivat jako elektronicky nastroj (workflow) pro dojednani a schvaleni VPS.

4.) Dotazy a odpoveédi
a.) DOTAZ:
Z&dam o radu, jak nalozZit s VPS v ,pfechodném obdobi*, tedy v obdobi, kdy je rozhodnuti vydano
jesté v prosinci roku 2021, a které nabude pravni moci az za nove upravy v roce 2022. Je nutné jiz
tyto smlouvy oznamovat a museji byt zvefejnény v rejstiiku pfevodt agend?
a.) ODPOVED:
Pokud je k uzavfeni vefejnopravni smlouvy tfeba souhlasu spravniho organu, coz je pfipad
vefejnopravnich smluv sjednavanych podle § 63 a § 66a zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
zfizeni), v platném znéni (dale jen zakon o obcich), je v souladu s § 164 odst. 3 zakona ¢. 500/2004
Sb., spravni fad, v platném znéni vefejnopravni smlouva uzaviena dnem, kdy souhlas spravniho
organu nabude pravni moci.
Povinnost zvefejnit vefejnopravni smlouvu ve Véstniku pravnich pfedpisu kraje (od 1. ledna 2022
v rejstiiku pfevodu agend organu verejné moci) je aktivovana okamzikem uzavieni smlouvy, tedy
okamzikem nabyti pravni moci souhlasu s jejim uzavienim. Zakon o obcich vSak nestanovi zadnou
Ih{tu, v niz se tak ma stat. S ohledem na to se domnivame, Ze bude-li pfislusna ¢astka Véstniku
pravnich predpisu kraje vydana do 31. prosince 2021 v&etné, bude vefejnopravni smlouva
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zvefejnéna ve Véstniku, pokud se tak ovSem nestane (napf. pro objektivni nemoznost vydani
Véstniku), bude na misté od 1. ledna 2022 zvefejnit tuto smlouvu v rejstfiku pfevodl agend organu
vefejné moci, a to bez ohledu na to, Ze smlouva byla de iure uzaviena pfed 1. lednem 2022 (nabytim
pravni moci souhlasu krajského ufadu). V této souvislosti pro pofadek pfipominame, Ze pfislusny
zménovy zakon (36/2021 Sb.) neobsahuje specifickou upravu pfechodnych ustanoveni.

b.) DOTAZ:

Je mozné VPS zvefejhovat prostfednictvim spisové sluzby?

b.) ODPOVED:

Zverejhovani VPS prostfednictvim spisové sluzby mozné neni. VPS se eviduji v agendovém
informacnim systému pusobnostnim registru prav a povinnosti (dale jen ,AISP) v ramci oznameni
vykonu agendy, viz zalozku Rejstfik pfevodu agend.

c.) DOTAZ:

Je mozné do rejstfiku pfevodu agend vkladat VPS uzaviené pred 1. lednem 20227

c.) ODPOVED:

Povinné se zvefejiuji VPS s ucinnosti od 1. ledna 2022, na dfive uzaviené VPS se povinnost
nevztahuje. Nicméné v pfipadé zajmu je mozné do AISP dfive uzaviené VPS vlozit.

d.) DOTAZ:

Je mozné u jiz publikované vefejnopravni smlouvy editovat , Typ dokumentu®?

d.) ODPOVED:

V pfipadé jiz publikované vefejnopravni smlouvy nelze pfi pfipadnych budoucich upravach ménit
polozku , Typ dokumentu®.

e.) DOTAZ:

Pfi zadavani rozsahu pfevodu agend se nabizi pouze kompletni pfevod agendy pfenesené
pusobnosti obce typu I, Il nebo Il a zadna jina moznost tam neni. Nelze tedy zvolit napf. pfevod
pouze agendy prestupkl. Pro€ se nabizi jen tfi uvedené moznosti, kdyz by mély jit pfevadét dokonce
i €innosti? Muzete prosim zjistit pro¢ se nam nenabizi jednotlivé agendy?

e.) ODPOVED:

Pokud zadavate do kolonky ,Pravni predpis® vymezujici ramec rozsahu prfevodu vykonu agendy
jeden nebo vice pravnich predpisu, které vymezuji ramec rozsahu pfevodu, kolonka ,Rozsah
prevodu agendy” se nevyplnuje. Uvedeni téchto informaci neni povinné a neni aplikaci vyzadovano.
Jednotlivé agendy Ize zobrazit jako ,Kéd €innosti“ podle kapitoly ,Jak vyhledam své Prevedené
cinnosti®.

5.) Jak vyhledam své Prevedené Cinnosti
Uzivatel v RPP po pfihlaseni na adrese: https://rpp-ais.eqon.gov.cz/AISP/verejne/
muze v menu ,Rejstfik pfevodld agend® / ,Sestavy prevodu agend” / ,Pfevedené Cinnosti“ vyhledat jiz
zapsané ,Prevedené Cinnosti“. V polozce ,Moznosti vyhledavani“ doporucujeme vyplnit filir bud’ podle
.Predavajici OVM" nebo podle ,Pfebirajici OVM®. Nalezeny vysledek je mozné exportovat a ulozit si
jako tabulku XLSx. Kde ve vysledné tabulce je mozné tfidit a vyhledavat podle sloupce ,Kéd
¢innosti®.
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6.) Jaké opravnéni nastavi informatik pro VPS
Informatik jako ,Lokalni administrator® nastavi opravnéni na adrese:
https://www.czechpoint.cz/spravadat/
Pro uzivatele v RPP, na adrese https://rpp-ais.egon.gov.cz/AISP/verejne/
je €innostni role pro ,OhlaSovatele pfevodu agend®, ktera umozriuje editaci ,Rejstfiku pfevodu
agend®. Je to CR1011.
Bohuzel tato role také umoznuje:
Oznameni o vykonavani pusobnosti OVM v agendé
Zména vykonavani pusobnosti OVM v agendé
Ukon¢&eni pasobnosti OVM v agendé

7.) Verejné dostupné informace z Rejstriku OVM
Na adrese: https://rpp-ais.egon.qgov.cz/AlISP/verejne se bez prihlaseni mizete podivat na informace
0 kazdém OVM. Napfiklad zde najdete ,ldentifikator OVM*, ,Sidlo OVM*, ,Osobu v ¢ele OVM®,
,Datovou schranku OVM*, ,Pracovisté OVM* a dalSi udaje.
Postup:
V menu posunout mys na ,Katalog OVM/SPUU* a klik na ,Katalog OVM*.
Do polozky ,Nazev OVM:“ staci napsat ¢ast nazvu OVM nebo do polozky ,ldentifikator OVM:“ napsat
ICO OVM a klik na tlagitko ,VYHLEDAT".
Dole se zobrazi tabulka ,Pfehled OVM*.
Je mozné v zahlavi tabulky vpravo kliknout na tlacitko ,Export do XLSX" a zobrazenou tabulku
si ulozit do souboru.
Je mozné v tabulce kliknout ve sloupci ,ldentifikator OVM* na vybrané OVM.
V novém okné ,Zobrazeni OVM* je mozné prohlizet rizné udaje OVM.
Je mozné v zahlavi stranky vpravo kliknout na tlacitko ,Export do PDF* a zobrazenou stranku si uloZit
do souboru.
Napfiklad v ¢asti ,Identifikace OVM* je jednoznacny identifikator OVM v poloZce ,ldentifikator OVM:*

8.) Kde se prihlasim do ROVM

ROVM je soucast AISP. Do AISP se pfihlasite na adrese: https://rpp-ais.egon.gov.cz/AlISP/verejne
Nejprve se prihlasite certifikatem nebo OTP a bezprostifedné potom jménem a heslem.

Nedari-li se Vam pfihlaseni do AISP, pomuze Vam Vas Lokalni administrator. Vas lokalni
administrator Vam muaze nastavit opravnéni na adrese: https://www.czechpoint.cz/spravadat/
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9. Jak oznamovat udaje o VPS, jak zapsat VPS

a.) Na adrese: https://rpp-ais.eqon.gov.cz/AISP/verejne se prihlasit svym uctem.

b.) V menu klik na ,Rejstfik pfevodu agend®.

c.) Dale v menu vybrat ,Moje dokumenty/smlouvy*“.

d.) Na dalsi obrazovce klik na tlagitko ,VYTVORIT NOVY DOKUMENT®.

e.) Na dalSi obrazovce klik na tlacitko ,EDITOVAT TYP DOKUMENTU".

f.) V okné vybrat ,Typ dokumentu®, zaskrtnout volbu Ze ,Nenahrazuje zadny dokument” a klik
na tlagitko ,ULOZIT*.

g.) Obdobné vyplnit ,Pravni pfedpisy vymezujici pfevod vykonu agendy* kliknutim postupné
na dvé tladitka ,PRIDAT PRAVNI PREDPIS*,

h.) Dale klik na tlagitko ,PRIDAT UCASTNIKA PREVODU".

i.) V okné ,Prfidat ugastnika“ po vypInéni poloZzek klik na tlagitko ,ULOZIT*.
Zde je tfeba zadat minimalné dva uéastniky ,,Predavajici“ a ,,Pfijimajici“.

j.) Dale klik na tlacitko ,EDITOVAT SCHVALOVATELE".

k.) V okné ,Editovat schvalovatele® po vypInéni polozek klik na tlagitko ,ULOZIT™.

|.) Déle klik na tlagitko ,EDITOVAT ROZSAH PREVODU*.

m.) V okné& ,Editovat rozsah pfevodu® po vypInéni poloZek klik na tlagitko ,ULOZIT*.

n.) Déale klik na tlagitko ,EDITOVAT DOBU TRVANI*.

0.) V okné ,Editovat dobu trvani“ po vypInéni polozek klik na tlagitko ,ULOZIT*.

p.) Déle klik na tlagitko ,PRIDAT PRILOHU*.

g.) V okné ,Pridat pfilohu” po vloZeni PDF dokumentu klik na tlaCitko JULOZIT-.

r.) Nakonec klik na tlagitko ,PUBLIKOVAT DOKUMENT".

S.) V okné ,Publikovat dokument® klik na tlaCitko ,ODESLAT".

10.)  Zobrazeni informaci o OVM
Po pfihlaseni do AISP klik na menu: / Katalog OVM/SPUU / Katalog OVM / Zobrazeni OVM /
Do polozky ,ldentifikator OVM® napsat osmimistny Identifikator OVM a klik na tla¢itko ,VYHLEDAT".
Dole v ¢asti ,Pfehled OVM* je vpravo napsan ,Nazev OVM editora®“. Pokud nejste editorem
konkrétniho OVM tak nemuzete editovat dané OVM. Chcete-li zménit editora OVM, tak nam napiste.
Kontakt najdete v posledni kapitole.

11.)  Jak opravitjiZ vloZenou Verejnopravni smlouvu
Opravit jiz vloZzenou Vefejnopravni smlouvu je mozné pouze tak, Ze u jiz vlozené smlouvy vyplnite
,Datum ukonceni“ a nasledné zapiSete ,novou“ Verfejnopravni smlouvu, ale se spravnym, opravenym
obsahem. Na misto smazani jiz vloZzené smlouvy Ize pouze vyplnit ,Datum ukonceni*.

12.)  Kde najdu aktualni navod
Navod je ke stazeni na adrese: www.dia.gov.cz
Menu: / eGovernment / Navody ke stazeni /
Nebo pfimo na adrese: https://www.dia.gov.cz/egovernment/navody-ke-stazeni/
Pokud v tomto navodu chybi odpovéd na Vas dotaz, napiste nam to. Adresu najdete na konci tohoto
navodu.
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13.)  Help Desk DIA

V pfipadé problémU doporu€ujeme zapsat svij pozadavek do Service Desk Manageru DIA.

Do Service Desk Manageru DIA se muzete pfihlasit na adrese: https://loginsd.szrcr.cz Pro pfihlaseni
do Service Desk Manageru DIA Vam vas lokalni administrator nastavi opravnéni k Vasemu uctu

v JIP, (Pfistup do informacnich systému) (Service desk manager Spravy zékladnich registra,
PFistupova role)

Muzete telefonovat na Call Centrum DIA +420 225 514 758 (Po-P4=8:00-18:00 hod.).

Muzete psat na Help Desk DIA na adresu: podpora@dia.gov.cz

14.)  Kontakt

Muzete nam napsat na adresu: posta@dia.gov.cz nebo do datové schranky yukd8p7
P¥i veskeré komunikaci uvadéjte vzdy vase ICO a na$e &islo jednaci.

Vyfizuje: Digitalni a informaéni agentura ICO 17651921 www.dia.gov.cz,

Ing. Petr Dolezal
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